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Hopsaok
yd€Ta JOKYMEHTOB, BXOAAIIUX B COCTAB OHOIHOTEYHOTO (bOHlIa
MyHUIUNaTBEHOTO GFOKETHOTO YUPEXACHUS KyJIbTYpHI
«KaMpImmnioBckas IECHTpaJIn30BaHHAasA OuOIHOTEYHAS CHCTEMAY

I. O0mmue mooxeHNAA

1.1. Yyer nokymeHTOB OuGmuoTedHoro (oHIa SBISETCS OCHOBOM OTYETHOCTH M
TUTAHUPOBAHUS ACATEIIBHOCTH OUOIHOTEKH, CIIOCOOCTBYET 00ECIIEYCHHUIO €0 COXPAHHOCTH.

1.2. Y4er BKIIIOYAET PETUCTPALMIO MTOCTYIUICHUS JOKYMEHTOB B OUOIHOTEUHBIN (OHT,
UX BBIOBITHS M3 (OHIA, UTOTOBBIE JaHHBIE O BeauduHe (00beme) Bcero OubmmoTeyHoro GoHma u ero
IOIpa3IeNIoB, CTOUMOCTD (hOHJIA.

1.3. OcHoBHBIE TpeOOBaHUS, IPEAbSBIIEMbIE K yueTy Oubmrorednoro ¢pouma:
- TOJTHOTA U JIOCTOBEPHOCTh YYETHOM HH(OpMAIIHH;

- OIICPATUBHOCTD,

- IOKyMEHTHPOBaHHOE 0(hOpMIICHHE KaXXI0TO MOCTYIUICHHUS B (POH/T M KaXIOTO BBIOBITHSI
u3 ponna;

- COBMCCTHMOCTH IIpUEMOB H (bOpM yd€Tta, HX HAACXKHOCTh IIpH MNapalICJIBHOM
HCIIOJIb30BaHUHU TpaHHHHOHHOﬁ u aBTOMaTH3HpOBaHHOI>'I TEXHOJIOTHI yaeTa,

- COOTBETCTBHE HOMEHKJIATyphl IOKa3aTenel ydeTta GoH1a aHAIOTUYHBIM MOKa3aTesIsIM
roCy/IapCcTBEHHOU OMOIHOTEUHOM CTaTHCTUKH.

1.4. Yuery noanexar Bce IOKYMEHTHl (IOCTOSIHHOTO, IUTUTEIBFHOTO, BPEMEHHOTO
XpaHeHus), mocrymnaromue B Qo 6ubinoTeku U BeIObIBatonre U3 GpoHaa OUOIHOTEKH, HE3aBUCHMO OT
BUJIa HOCUTEJIS.

1.5. Y4aer 1OKyMEHTOB BeI€TCSI B PETUCTPaX HHIUBUAYAILHOTO H CYMMapHOTO y4eTa B
TPaIUIIMOHHOM U (WJIH) JIEKTPOHHOM BHJIE.

1.5.1. Peructpamu HHAMBUIYAIBHOTO y4eTa JOKYMEHTOB SIBIISTIOTCS: PETUCTPAIIMOHHAS
KHHUTa, KapTO4Ka PEeruCcTpallMy Ha ONpeeIeHHBIN BUJ JOKYMEHTA Ul Ta3eT, XKYPHAJIOB, IPYTHX BHIOB
JOKyMeHTOB. JlomyckaeTcs TakKe PericTpaMy WHIAMBHIYAJIbHOTO Y4YeTa CYHTATh TOMOTpadUdecKyro
OIIUCH (KaTajor), y4eTHBIN KaTajor, y4eTHbIH (a1 ¢ BBIXOTHBIME (opMaMH, GOPMHUPYEMBIMHU B ITOPSIKE
HMHBEHTaPHBIX WM UHBIX HACHTU(GUKAITMOHHBIX HOMEPOB JOKYMEHTOB.

PervcTpsl MHIMBHAYaJIbHOTO y4yeTa JOKYMEHTOB OuOmmoreuHoro ¢onma comepxar
PEKBU3UTHI, HACHTUQHUIMPYIOIINE KK BN JOKYMEHT C YKa3aHHEM CBEICHHI O MOCTYIUICHHH JOKYMEHTA
U 0 ero BEIOBITHH U3 OubIHOTeYHOrO QOHMA.

1.5.2. PeructpaMu cyMMapHOTo y4eTa JOKYMEHTOB SIBJISTIOTCS: KHHTa CYMMapHOTO y4eTa
O6ubmuoreynoro (GoHIa, JUCTHI CyMMapHOro ydera OubnmoredHoro (oHma, kypHai. JlomycKaroTcs
pasnuuHble MOIU(UKAIMKU KHUTH CyMMAapHOro ydeTa. He3aBHCHMO OT BHIa YYETHOTO IOKYMEHTa
PETHCTPBI CYMMapHOTO y4YeTa COIAEepPKaT TP B3aUMOCBSI3aHHBIE YaCTH:

«IToctynenue 1OKyMeHTOB B OuOIHOTEYHBIH QOHIY,
«BpI0BITHE TOKYMEHTOB U3 OMOIHOTEYHOTO GOHIAY,

«HArorn npmxeHus OubnuoreyHoro (oHma: UTOTOBBIE NaHHBIC HA KOHEI OTYETHOIO
neproaa.



OG6oOIIeHHbIE JaHHBIE OTPAXAIOTCS B Ka)XKIOH YaCTH PErucTpa CyMMapHOro ydera. B
SNIEKTPOHHOM CHCTEME ydeTa 9TH YaCTH HHTETPHPYIOTCS B €IUHBIH YUSTHBIH (aii.

1.6. CymMmapHBIi ¥ HWHIUBHAYyaIbHBI ydeT (OHIA BENEeTCS CTPYKTYPHBIMH
nofipa3fieieHusIMi OUOIMOTEKH, B BEICHHH KOTOPHIX HAXOAWTCS KOMIUIEKTOBaHHME (OHMA, a Takke
HoApa3JieIeHHsIMH, 00ECIeYNBAIOMUMK XpaHEHHe M HCIIOIb30BaHHE 3aKPEIUICHHBIX 3a HUMH 4acTeit
obmero ¢onma 6MGIMOTEKH.

1.7.Cratuctuueckas nHGopmanus o GopMupoBaHuy OUOIHOTEYHOrO GOH/A 110 UTOTaM
rofe mnpexacTapisercs B [ 1aBHBIN HHOPMAHOHHO-BRIYUCIUTEIbHBIA IIEHTP MUHKYIBTYpHI Poccun.

I1. Exunnnsl ydera 6udanorednoro ¢gonaa

2.1. Bemuuuna (oOveM) u JBHXKeHHE (GOHAA H3MEPSIOTCS B YHUDUIMPOBAHHBIX
eIMHUIAX y4YeTa.

OCHOBHBIMH  €IUHHUIIAMH yu€Ta OOKYMCHTOB OHOIHOTEYHOTO (1)0H}13 SABJIAIOTCA
OK3EMILIAP U Ha3BaHUC, IJIA Ira3CT — roJI0BOM KOMILJICKT 1 Ha3BaHUE.

I[OHOJIHI/ITCJIBHLIMI’I CAUHUIIaMHU y4€Ta (I)OHI[a SIBJISIFOTCS.  TOHOBOM KOMIIJICKT,
MCTpPOIOJIKaA, IMOAIIHBKA (HepCHJICTHaSI CI[I/IHI/II_Ia); IJIA QJICKTPOHHBIX JTOKYMCHTOB — €HHHUIIA ITaMIATH
JaHHBIX.

2.2. O6mas BenruuHa 6UOIHOTEYHOT0 (HOHIA B IIETIOM H €T0 MOIPa3/IeiioB, B TOM YHCIIe
CEeTEBBIX JIOKAJIHHBIX JOKYMEHTOB M CETEBHIX YIAJICHHBIX JOKYMEHTOB, YUHUTHIBACTCS B JK3EMILISIpax,
HOBBI€ IIOCTYIUIEHHUS — B 9K3EMIUISIpax ¥ Ha3BaHUAX. UHMCII0 roJOBBIX KOMILIEKTOB I'a3eT IPHPABHHUBACTCS
K YHCITy SK3eMILISPOB.

I1I. Y4er 10KyMeHTOB 10 BHAaM H KaTeropusiMm

3.1. IlegaTHble U3AAHUS U HEOITyOIMKOBAaHHBIE TOKYMEHTBI

K meyaTHsIMH H3JaHUSM OTHOCSTCS THPXUPOBAHHBIE W3/aHUS, IOJY4YCHHBIE
[I€YaTaHUEM WM TUCHEHUEM, MOJUTrpaguuecKd CaMOCTOSTENEHO O(GOPMIICHHBIE: KHHUTH, OPOIIIOPHI,
JKypHAJIbl, IPOJOJDKAIOIINECS M3JAHMS, JMCTOBBIC H3JaHHS, ra3eThl, M30M3JaHHs, HOTHbIE H3JaHHS,
Kaprorpaduyeckue M3AaHUs, HOPMAaTUBHO — TEXHUYECKHE M TEXHHYECKHE NOKYMEHTHI, aBTopedepaThl
JIACCepTaLuii.

K HeonmyG/IMKOBaHHEIM JOKYMEHTAaM OTHOCSITCSI PYKOITUCHBIE JOKYMEHTHI (PYKOIHCHBIE
KHHATM W apXWBHBIE JOKYMEHTHI), a TaKK€ JOKYMEHTHI, H3TOTOBJICHHbIE B €IUHHYHBIX SK3EMIUISIpax,
ABJIIIOIIUMHECS O0BEKTaMH HHTEJUIEKTyaJIbHOH COOCTBEHHOCTH (JIEIOHHPOBAaHHBIE HAy4YHBIE PalOTHI,
JUCCEPTallK, INPENPHUHTHI, OTYETHl O HAYYHO-HCCIEAO0BAaTEIbCKUX paboTax, IMEpeBOJBI, OMHCAHUS
JITOPUTMOB U ITporpamm IBM, mpoeKTHO-KOHCTPYKTOPCKas JOKYMEHTAIHs ), TAKTUIIbHBIE PYKOACIbHBIE
U3JIaHMS JUTS CIIENBIX B cIaboBUIAMNX. PyKOnHCHBIE JOKYMEHTHI, BXOSIINE B OUOIHOTEIHBIE (DOH/IBI,
SBIISIIOTCSL  COCTaBHOM uyacThio ApxuBHOro ¢ouma Poccuiickoit ®enepany ¥ y4YHTHIBAIOTCS B
COOTBETCTBHH C HOPMATUBHBIMU U IPABOBBIMU aKTaMH [0 YYETy apXHUBHBIX JOKYMEHTOB M HACTOSIIIHM
[Topsinxom.

3.1.1. Kauru u Gponmops! yYUTHIBAIOTCS B 9K3EMIUISIpaX U Ha3BaHHSIX.
Kak oTaenpHbIH 3K3eMIUISp U KaK OTJIEIbHOE Ha3BaHHE YUUTHIBAIOTCS:
- KaXJI0€ OTAeNbHOE U3JaHue (KHHUra, Oporopa);

- K&KJ10€ BXOAIIee B KOHBOJIOT U3JaHUE;

- KaXObIA OTICJIBHBIA TOM (BBIHyCK, ‘-IaCTB) MHOT'OTOMHOI'0 M3JaHHS, HMECIOIIHNH
HHIWUBUAYAJIBHOC 3arijlaBuc;

- Kaxpaas u3 Opomrop, BBIMYIICHHBIX B OOBEAMHSIONIEH WX H3ATEILCKOW Tarke,
00JI0KKe, MaH)KETKE;



- Kaxgas KHWra wid Opomnropa, BXOJAIIAs B KHIKHYIO CEpHIO (HyMEpPOBaHHYIO HIIU
HEHYMEPOBaHHYIO);

- OTACJIEHO U3TAHHBIC IMTPUJIOKCHUA K KHUTI'aM | 6p01mopaM, HMCIONIUEC HHAUBUAYAJIBHOC
3arjiaBu€ 1 CaMOCTOSATCIIbHOC 3HAYCHHUC.

3.1.2. JIOKyMEHTHI, BBINOJIHEHHBIE peNbehHO — TOYEYHBIM HIpUGTOM (puUPTOM
Bpaiiss), yauTeIBaloTCs B 9K3EMILIAPAX U Ha3BaHHIX.

3K3CM1’IJ’I§IpOM JUISL JAHHOrO BHOA H3JaHHM SIBIISICTCA KaKaas W3 KHUT KOMIIJICKTA,
00beTMHEHHBIX 0oOIIMM Ha3BaHUEM.

Kak onHO Ha3BaHHE YYHUTBIBACTCA KOMIUICKT U3JaHHs, HE3AaBUCHUMO OT YHCJIa BXOOAIINX
B HEI'O KHHT'.

3.1.3. XXypHanbl W TPOMOJDKAIOMIMECS H3JAaHUS YYHUTHIBAIOTCS B OJK3EMIUIIpax M
Ha3BaHUIX

3K3GMHJI$IPOM CUUTACTCA HOMCP, TOM, BBIITYCK, U3JaHHBIC II0 OTACIBHOCTH, 4 TAKXC
KOMIIJIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBEIITYCKOB, IICPECIIJICTCHHBIX B OAUH 0JI0K H31aTEILCTBOM.

Kak OOHO HAa3BAHUC YUHUTHIBACTCA KOMIIJIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIITYCKOB, 06pa3y10mnx
OTACIBHYIO €AUHHUILY C OTJIHYUTCIIBHBIM 3arJIaBUEM. HpI/I W3MEHEHHH 3arjlaBusi HOBOH yquHOﬁ CIMHUIICH
CUHATACTCA U3JaHUE, €CJIIH UBMCHCHUC BHCCCHO B IICPBEIC IIATH CJIOB 3arjlaBHs.

Hepno;mqecxne IIPUJIIOKECHUSA K XYpHajlaM, BBIXOJAIIHUE CaMOCTOATEIBHO, UMCIOIIUEC
WHIUBUAYAJIBHOC 3arjiaBuc€ U COGCTBCHHYIO HyMEpalliuiO, YYUTBIBAIOTCA KaK OTACIIbHBIC SK3CMILIAPEI U
OTACIIbHBIC HAa3BaHUS.

Kaxxmast cepust mpoJ0osDKaroerocss M3Aanus, UMEIoasi HHANBHIYaIbHOE 3arjiaBHe W
COOCTBEHHYIO HYMEpAIHIO BHIITYCKOB, YUUTHIBAETCS KaK OTJEIbHOE HAa3BaHHE.

Kaxaprit caMoCTOSTEbHBIN TOM (BBITYCK) IMPOJOJDKAIONIETOCS W3TaHUS YUYUTHIBACTCS
KaK OTIEbHOE Ha3BaHHE.

3.1.4. I'a3eTsl yUUTHIBAIOTCS B FOJIOBBIX KOMIUIEKTaX M HA3BaHUSX.

Kak oHO Ha3BaHHE YYUTHIBACTCS KOMILUIEKT ra3eT, 00pa3yoluX OTASIbHYIO €IUHHUILY C
OTJIMYHUTEIbHBIM 3ariiaBueM. [Ipu u3MeHeHuHn 3arjaBusi HOBOM yYETHOM €IWHHIIECH CUMTACTCS M3IaHUE,
€CJIM U3MEHEHHE BHECEHO B IIEPBEIE IIATH CJIOB 3arjIaBHUsl.

OnHomHEBHBIE (pa30Bblie) ra3eThl YUHUTHIBAIOTCS B SK3EMIUISIpax (HOMEp, BHIMYCK) U
Ha3BaHHSIX.

OtnensHO HU3aHHBIC NIEPUOOANIECCKUEC IIPpUITOXCHU K rasfcTtam, HMCHOIIIHUE
HHIUBUAYAJIBHOC 3arjiaBuc u CO6CTB€HHYIO HYMEpAIUI, YYIUTBIBAOTCA CaMOCTOATECIIBHO.

3.1.5. U3ou3nanus (ame00MBbI, KOMIUIEKTHI, OTAEIbHBIE JMCTOBBIC H3/IaHus) U pebedHO-
rpaduueckue mocoOust JUIst CIENbIX U CIaO0BUASAIINX YIUTHIBAIOTCS B 9K3EMIUISIpaX U Ha3BaHUSAX.

Kak oTenbHbIHi 3K3eMIUISP U OTAEIHOE Ha3BaHUE YUHTHIBAETCS KX IbIN JIUCT (BBITYCK)
CEpUU U30M3IaHUM, He O0beAMHEHHBIE H31aTeIbCKOM nankoi (00I0KKOMH, MaH)KETKOH ).

JluctoBble W3HaHHs, OOBEAMHEHHBIE H3JATENbCKON Mmamnkoi (00JI0XKKOW, MaHKETKOM,
00epTKOIf) YIUTHIBAIOTCS KaK OJMH 3K3EMILISP U OJHO Ha3BaHUE.

3.1.6. HoTHble n31aHus yYUTHIBAIOTCS B 9K3EMILIApAX U Ha3BaHMSIX.

Kak otnenpHbIe 3K3EMIUIIPHI U OTAEIbHBIC Ha3BaHUs YU THIBAIOTCS:

- CaMOCTOSITEIbHBIE HOTHBIE U3/IaHUs, 00BEJUHEHHBIE B OTHOM IleperuieTe (KOHBOIIOTE);
- OTJIeNbHBIE TapTHH (T0JI0ca) U NapTUTYpa (KJIaBUP), H3JAHHbIE Pa3/eIbHO.

Kak oqun OK3EMILIAP U OAHO Ha3BAHUE YUHUTHIBAKOTCA:



- OTHeNbHBIE mapTuu (rojoca), OOBEAMHEHHBIE ¢ MAPTUTYpPOH (KJIaBHPOM) B OJHOM
W3JJaHUH, a TAKXKE MTapTHH, 00bEAMHEHHBIE H3/1aTeNIbCKOM ManKkoi (06I0KKOI).

3.1.7. Kaprorpadudeckue u3gaHusi yIUTHIBAIOTCS B AK3EMILISIpaX U HA3BaHUSAX.

Kak oTnenpHbIi 9K3eMIUISP U OTAEIbHOE Ha3BaHUE yUYUTHIBAIOTCS:

- aTJachl, COCTOSIINE U3 OTAEIbHBIX HyMEPOBAaHHBIX WM JAaTUPOBAHHBIX BHIITYCKOB;
- KaXX/IbI} BBIITYCK CEPHITHOrO M3/1aHUs KapThl WK aTiaca.

Kak omuH 5K3eMIUISp M OJHO Ha3BaHUE YUUTHIBAETCS KapTa, M3/laHHAs Ha HECKOJIBKUX
muctax (MoAexanux cKiIelke), 00be JMHEHHBIX 00IIUM 3arJIaBUEM.

MHorotomMHbie (MHOTOJIHCTOBEIE) KapTorpadhudeckie u3anusi, 00beJHHEHHBIE OOIIM
3arjlaBHeM, YIUTHIBAFOTCS 110 KOJIMYECTBY TOMOB M OJTHOMY Ha3BaHHUIO.

OTnenpHO U3/IaHHBIE, HO HE UMEIOIIHNE CAMOCTOSTEILHOTO 3HAYEeHHUS, KapTorpaduyeckue
NPWIOKEHUS] K pa3IMYHbIM H3JaHUsIM (KHHraMm, OpomropaMm, >KypHajlaM) YYHTHIBAIOTCS €IHHBIM
KOMILJIEKTOM C OCHOBHBIM U3JITaHUEM.

3.1.8. HopmaTHBHO — TeXHHYECKHE ¥ TEXHUUECKUE IOKYMEHTHI (TaTEHTHBIE JOKYMEHTHI,
TUTIOBBIE MPOEKTHI M YEPTEKH, KATaJIOTH MPOMBIIIIEHHOrO 000pYAOBaHUS U W3ENIUN, HOPMATHBHEIE
JOKYMEHTBHl 110 CTaHJApTU3allM¥, TEXHUYECKUE YCJIOBHS, DPYKOBOISIIME JOKYMEHTHI W IIpaBHIIA)
YUUTBIBAIOTCS B OK3EMIUISIpAax ¥ Ha3BaHUSX.

Kak omuH 5K3eMIUIIp M OJHO HAa3BaHHE YYHUTHIBAIOTCS CTaHAAPTHl W KaTaJOTH
IPOMBIIIIEHHOTO 000pyIOBaHUS M U3/EJTHH, BEITYyIICHHBIE B OOBbEAMHSIONICH HX MU3/aTeIbCKOM MaIKe
(o6noxkKe) MpH HAMIWYMM Ha Tanke oOImied LEHBI, COACpXKaHHS BCETrO0 W3JaHHS, €IWHBIX BBIXOIHBIX
JTAHHBIX.

Kak oTnienbHbIM 5K3eMIUISp U OTACIbHOE Ha3BaHUE YUYUTHIBAIOTCS CTAHAAPTHI ¥ KATAJIOTH
IPOMBIIUIEHHOT0 000pYIOBaHUS ¥ U3JENUH, APYTHe CIICHATBHBIC BHIbI JOKYMEHTOB, BBIYIIICHHbIE B
BHJIE OTJIEIbHBIX JIMCTOB, €CJIM KaKbIA U3 HUX UMEET CBOM BBIXOJHBIE JaHHBIE, IEHY, TUPAX, JaKe €CITH
OHM OOBEMHEHBI OJHON M3/1aTeIbCKOM mankoi (0610KKOH).

3.1.9. Heony6iukoBaHHBIE TOKYMEHTHI YYUTHIBAIOTCS B OK3EMIUISIpax U HA3BAHUSX.
Kak o1uH 3K3eMIUISIp U OZTHO Ha3BaHHUE YUUTHIBAIOTCS:

- JIETIOHUpPOBAaHHAs Hay4yHas paboTa (KOMIUIEKT, COCTOSIIUA M3 JOBYX SK3EMILISPOB
paboThl) U COMPOBOIUTEIbHBIE JOKYMEHTHI,

= HGOHY6HHKOB&HHH€ JAOKYMCHTBI, C6p0HIIOpOBaHHBIC HJIA COACPIKAIIHUECCA B OTJICIBHOM
ITarkKe.

JUI KOHCTPYKTOPCKO#M NOKYMEHTAllUH €AUHUIICH ydeTa SBIISEeTCS YepTeK UM MOTHBIHA
KOMIIJIEKT KOHCTPYKTOPCKHX JOKYMEHTOB, OTHOCSIIUXCSA K OJHOMY HU3JENHUI0 (0OOBEKTY).

3.1.10. OGHoBIsIEeMOE IMEYaTHOE H3JaHHE YYUTHIBAETCS KaK OTIE/IbHOE Ha3BaHHE U
OTIENBHBIN SK3EMIUISIp MpPU NEPBUYHOM IMOCTYIICHHH B OuOimoTeky. Ilociemyromue moCTyIUIEHUS
BKJIQIHBIX JIUCTOB, MpPEIHA3HAUYEHHBIX IS JOMOJIHEHHWS WM 3aMEHBI COOTBETCTBYIOIIMX JIHCTOB B
U3JJaHUH, OTJCIbHOMY Y4ETy HE MOJJIekKaT.

3.1.11. dakcUMHUIIBHOE U3/JaHUE YIUTHIBAECTCS KaK OpPUTHHAI.

3.2. AyanoBu3yaJbHbIE JOKYMEHTHI
K aynuoBu3yasbHBIM JOKYMEHTaM OTHOCSTCS (DOHOJOKYMEHTHI, BHIEOJOKYMEHTHI,
(hOTOHOKYMEHTHI, KHHOJAOKYMEHTHL.

3.2.1. Enununamu y4yeta GpoH/a ayIHOBU3yaIbHBIX JOKYMEHTOB SBJISIOTCS SK3EMILISP U
Ha3BaHUE.

Kak OTACIbHBIA OK3EMILIAP YYUTBIBAOTCA:



JICK - JUIS TPaMILIacTUHOK;

KaTyImika, kacceTa Wi 6061Ha - U1 MarHUTHBIX (QOHOrpaMMm;
KacceTa - U1 BUJIEOJOKYMEHTOB;

Kajp - s GOTOZOKYMEHTOB (IHAIIO3UTHBOB, CIIAHIOB);
606uHa - 111 KHHO(DHIBEMOB.

Kax ogHO Ha3BaHUE YIUTHIBAIOTCS:

OTACJIIPHO BBINYIICHHAsA TIpaMIlJIaCTUHKA, KacceTa, au00 KOMILIEKT (aJ'IB6OM)
rpaMIINIaCTHHOK, KaCCECT, 00BbeTUHEHHBIX 06H_II/IM Ha3BaHUEM;

MarauTHas (poHOrpamMMa Ha OJHOM KaTyiike (KacceTe), MarHHTHas (oHOrpaMma Ha
HECKOJIBKHUX KaTymiKaX (KacceTax), 00beMHEHHBIX OOIIMM Ha3BaHUEM;

OTHEIBHO M3AaHHEIM (OHOIOKYMEHT M KOMIUIEKT (POHOIOKYMEHTOB, 00BEINHEHHBIX
OOIIIMM 3arjaBHEM;

KI/IHO(bI/IJII:M, III/Ia(i)I/IJ'IBM HE3aBHCHUMO OT YHCJIa COCTABJISIONINX YacTel UK KagpoB (HJI}I
KOMILJICKTa I[I/IaHOSI/ITPIBOB) .

3.2.2. AynuoBu3yajdbHbIE IOKYMEHTHI, SBJSIIONIMECS IPUIOXKEHHEM K pa3IHYHBIM
U3/1aHUSIM M BBIIOJIHSIOININE CaMOCTOSTEIbHBIE (QYHKIMH, 8 TAKXKE UCTIOJIb3yeMbIe B paboTe OTIEIBHO OT
OCHOBHOTO H3[IaHHS, MOTYT YUYHUTBIBATHCS KaK OTACIbHBIE SK3EMILIAPEI.

3.3. JokyMeHTHI Ha MEUKpodopmax
K noxymeHnTaM Ha MEKpOpOpMax OTHOCATCS MUKPO(HUIBMBI U MUKPODUILIH.

3.3.1. EnuHunamu ydera AOKYMEHTOB Ha MHKpo(oOpMax SBISIOTCS 3K3EMIUIp H
Ha3BaHHE.

DK3eMIUIIpOM IS JOKYMEHTOB Ha MHKpodopMax SBISIOTCA: pYIOH — A
MHKpPO(HIEMOB; (HIIa — UISI MUKPOQHII.

Kak omHo Ha3BaHHe YYUTBIBACTCA KOMILICKT MHKpO(bPIJ'HJMOB HnIn MI/IKpO(I)I/III_I,
O6’BCIIHH€HHBIX o0mum 3arijlaBu€M, HE3aBUCHUMO OT YHCJia COCTABJIAIOIINX qacTeu.

3.3.2. O6uuit 066eM GoHIa JOKYMEHTOB Ha MUKPO(OpMax yUHTHIBAETCS [0 KOJTUIYECTBY
PYJIOHOB U (puIII, BKITFOYAs KOIIMU Pa3HbIX MOKOJIEHUH (apXUBHBIE/pE3EpPBHEIE H I0JIb30BATENBCKHE).

3.4. DneKTpOHHBIE TOKYMEHTHI

K 271eKTpOHHBIM JOKYMEHTaM OTHOCSITCS IOKYMEHTBI Ha Cb€MHBIX HOCUTEIISAX (KOMIaKT-
IUCKH, (JIerm-KapThl); JOKYMEHTBHI, pa3MellacMble Ha JKECTKOM JHCKe KOMIIbloTepa (cepBepe)
OUOMMOTEKH W JOCTYIHBIE IIOJIB30BATEIsIM dYepe3 HHGPOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE CETH
(mamee - ceTeBBIE JIOKAJbHBIE JIOKYMEHTHI); JOKYMEHTHI, pa3MellaeMbleé Ha aBTOHOMHBIX
ABTOMATH3MPOBAaHHBIX pabouMX CTaHIMAX OMOIMOTEKH (Jajee - HMHCTATIMPOBAaHHBIE IOKYMEHTHI);
JOKYMEHTBI, pa3MEIleHHbIe Ha BHEIIHUX TEXHHYECKHX CpEJICTBAaX, IOIydaeMble OHOIHMOTEKOH BO
BPEMEHHOE I0JIb30BaHUE Yepe3 HHHOPMAITHOHHO-TEICKOMMYHHUKAIlMOHHBIE CETH Ha YCJIOBHAX I0TOBODA,
KOHTpAKTa, JIMIEH3HOHHOTO CODJIAIICHHS C IIPOM3BOMUTENIIMH HHpOpMamuH (Hajee — CETEBBIE
yaJIeHHBIE IOKYMEHTHI).

3.4.1. E nuaunamu yde€Ta 3JICKTPOHHBIX JOKYMCHTOB Ha CbEMHBIX HOCUTCIIAX SIBJISIIOTCS
9K3EMILIAP U Ha3BaHUC.

3.4.1.1. Kak OTHEIbHBIH 3K3EMIUISIp YYUTHIBACTCS KKl aABTOHOMHBIH OOBEKT
(KOMMaKT-aHCK).

Kak oTmenpHbIE SK3EMILIIPBI MOTYT YYUTBIBATHCA MMPUIIOKCHHUS K PA3JIMYHBIM U3JIaHUSIM,
BBIIIOJIHAIOIIHUE CAMOCTOATCIIBHBIC (bYHKI_II/II/I, a TaKXC HUCIIOJIb3YyCMBIC B pa60Te OTACIIBHO OT OCHOBHOI'O
HU3JaHus.



Kak oTienbHbIe 9K3eMIUSIPHI HE YYUTHIBAIOTCS] KOMITAKT-UCKH, €CITH OHU MIPEJCTABISIOT
co0oit BKIaKy (BIOKEHHE) B U3aHUE WIIH €T0 HEOTHEMIIEMOE ITPUIIOKEHHE.

3.4.1.2. Kak ogHO Ha3BaHHE YYUTBIBAIOTCS:
OTJENIbHO BBHIMYIICHHBIH KOMIAKT-HUCK;

KaXIbIi KOMIIAKT-AHCK, BXOJISIIIANA B HYMEPOBAaHHYIO HJIA HEHYMCPOBAHHYIO CCPHIO
SJICKTPOHHBIX I/I3I[aHI’II71;

KOMIIJICKT KOMITaKT-IUCKOB, 00be TUHEHHBIX O6IIII/IM Ha3BaHHUEM,

H3JTaHHBIE B KAU€CTBE CAMOCTOSITENIbHBIX H3IaHUU MIPUIOKECHHUA K HU3JAHUAM m000ro
Apyroro suaa, HMECIOIIUEC CcOOCTBEHHOE 3arjaBue U JOIMyCKaronue uX HUCIIOJIb30BaHUC 0e3 06paIJ.IeHI/IH K
OCHOBHOMY H3IaHHIO.

3.4.1.3. B nmokymeHnTax Ha (uieni-kaprax Kak OJUH JK3EMIUIIp W OJHO Ha3BaHUE
YUYHUTBIBAETCS KKIO0E IIEJIOCTHOE MTPOU3BEICHHE, UMEIOIIEe CAMOCTOSITEIHOE 3arjlaBye.

3.4.2. EnuHuniaMu ydeTa CETEBBIX JIOKAJIBHBIX UM HMHCTAUIMPOBAHHBIX JOKYMEHTOB
SIBJISTIOTCS DK3eMIUISAp (YCJIOBHAS €IUHUIIA yUeTa) U Ha3BaHUE.

Kak omHO Ha3dBaHMe YYMTHIBAETCS  LEJIOCTHOE IPOM3BEJCHUE, HMEIOIIee
CaMOCTOSITEIbHOE 3arjiaBHe, BHE 3aBUCUMOCTH OT €ro npejacTaBieHus. Kak oqHa eMHANA YIUTHIBACTCS
TIOTIOJTHSIEMBI U OOHOBIISIEMBIH 3JIEKTPOHHBIN TOKYMEHT.

9K3€MI’IJIHPOM ABIIETCA OOKYMEHT B OIIPCACIICHHOM Q)OpMaTC XpaHCHHS HIIA
NpeaACTaBIICHUS. cDOpMaTBI OJTHOM W TOM )K€ €IUHHIIBI KOHTEHTA YUYUTBIBAOTCSA OTJACIIBHO.

3.4.3. EnuHunamMu ydera CETEBBIX YAAICHHBIX JOKYMEHTOB SBISIOTCS 3K3EMILISp
(ycnoBHas eMUHMIA YUETa) U Ha3BaHUE.

Kak onuH 3K3eMIUIip M OJHO Ha3BaHHE YYMTHIBACTCA KaKIbIH ITOJHOTEKCTOBBIN
JJIEKTPOHHBIA IOKYMEHT, UMEIOIIUN CaMOCTOATEIBLHOE 3arjiaBHe, BKIIFOYEHHBIH B MAKET. K KOTOPOMY
oopmIiIeHO mpaBO JOCTyNa y ero mpomusBoauTens. Kak ofHa eWHHIIA YUUTHIBACTCS MOTIOJIHIEMBINH U
OOHOBJISIEMBIH 3JIEKTPOHHBIN JOKYMEHT.

IV. Y4er nocryniieHusi J0OKyMeHTOB B 00/ IMOTeYHBbIH (POH]

JlokyMeHTBI MOCTynaloT B OMOMMOTEKy M BKIIIOYalOTCS B OMOMMOTEYHBIH (GOHI B
pe3ynbTaTe IIOCTaBKH OOS3aTEIBHOTO OJK3EMIUIApa, IOKYNKH (TIOANMUCKHM, oOOMEHa, JapeHus,
IIOXXEPTBOBaHU, KOITUPOBAaHHUS OPUTHHAIIOB U3 (poHa OubIHOTEKN).

4.1. JIokyMEHTbI IPUHUMAIOTCS 110 IEPBUYHBIM YYETHBIM JOKYMEHTaM (HaKJIaJHas, aKT),
BKJTIOYAOIIMM CIIHCOK IOCTYIITICHUH.

4.1.1. Tlpuem DOKYMEHTOB, IIOCTYHAOIUX B OUOIHOTEKY 0€3 NepBUYHBIX TOKYMEHTOB
Ha 0e3Bo3Me3HON OCHOBE (00s3aTeNbHBIE 3K3EMIUISPHI, JEMO3UTHBIE 3K3EMIUISIPHl MEXIYHapOIHBIX
opraHu3anuii, 6e3Bo3Me3HbIE MOCTYIJIEHUS U3 HEU3BECTHBIX M aHOHUMHBIX HCTOYHUKOB), opopmiiseTcs
aKTOM O IpUEME TOKYMEHTOB.

4.1.2. IlpueM JOKyMEHTOB, IHOCTYHNAIOIIUX B OHOIMOTEKY OT IOPHIUYECKOTO,
(Gu3nUecKoro JMIla B BUE Japa ¢ yKa3aHUEM €ro Ha3Ha4YeHUs JJIs IOoMoIHeHHs Oubinoreunoro Gonna,
odopMIIsieTcss JOrOBOPOM IIOXKEPTBOBAHUS B COOTBETCTBHH ¢ ['paxkaaHCKUM KonekcoM Poccuiickoit
Oenepanuu

4.1.3. IlpueM MOOKyMEHTOB OT 4YHTaTeled B3aMeH YTEPSHHBIX M IPU3HAHHBIX
PaBHOIICHHBIMH YTPa4eHHBIM, OQOPMIISETCS aKTOM O IMpUEMe JOKYMEHTOB B3aMEH yTEpSIHHBIX. B akTe
yKa3bIBaeTcss (paMuInsl, HHULIAAIG] YATATEeNs, CBEICHHS 00 YTEPSIHHBIX M3JaHUSX (PErHCTpalldOHHBIH
HOMep, KpaTkoe OuOimorpadudeckoe OmMCaHWE W3NaHWS, II€HA) CBEIACHHS O IMPHUHATHIX H3JaHHAX
(xpatkoe OuOHorpaduIecKoe ONMUCAHNE U3TAHNS, [IEHA), TIOAMUCH YUTATEIIS ¥ IPHHUMAIONICH CTOPOHBI.



4.2. CTOMMOCTh JOKYMEHTOB, IOCTyMalomuxX B OHOMHOTEKYy Oe3 yKa3aHUs IIECHBI,
OmpeneNnseTcsl IyTEM CPaBHUTEIBHOIO METOJa OIEHKM Ha OCHOBAHMM AaHAIW3a DPOCCHICKOro H
MEXIYHAPOJHOTO KHIDKHOTO pBIHKA, C Y4€TOM pPBIHOYHOM CTOMMOCTH AaHAJIOTHYHBIX H3JaHUH B
KHUTOTOPTOBOM CETH.

OHCHKa CTOUMOCTH IIEPHUOAUYCCKUX HSILaHHﬁ, IIOCTymnaronux B 6H6III’IOTCK}’ Ha
BPEMCHHOC XPaHCHUEC, HC IIPOU3BOJUTCH.

4.3. JIOKyMeHTBI, IIOCTyHaromue B OUOINO0TEKy, OIeXKAT CyMMAapHOMY yYETy.
4.3.1. CBeneHus 0 BKJIIOYAeMBIX B OHOMMOTEUHBIH (HOHI JOKYMEHTaxX (PUKCHPYIOTCS B
KHHUTe CyMMapHOTO ydeTa OuOIHoTeYHOro (oHIa UK B IPYroM BHJE perucTpa coriaacHo m.1.5.2.

PeFHCTpBI CYMMapHOro y4de€ra JOJDKHBI HMCTh 3aroJIOBOYHBIC NAHHBIC: HAMMCHOBAHUC
peructpa, HaAaUMMCHOBAHHUC OpraHu3alud, I[IOAPA3JACICHUS. B PETUCTPp BIHCBIBAIOTCA MHOAaHHBIE O
HOCT}’HI/IBIHeﬁ mapTuu JOKYMCHTOB: JaTa U HOpSI,Z[KOBI:IfI HOMEDP 3allucHu (I'IOpiIZ[KOBBIﬁ HOMEp 3alliCu
CXKCTOMHO HAYUHACTCA C Ne 1), HCTOYHHUK IIOCTYIIJICHUA, HOMED U 1aTa IICPBUYHOI0 YUCTHOTO JOKYMCHTA,
KOJIMYECTBO IMOCTYMUBIINX JOKYMCHTOB U CTOUMOCTD.

4.3.2. CymmapHBbIi y4eT NOCTYIUICHHS 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAIBHBIX JTOKYMEHTOB
BEJIETCS B DJIGKTPOHHOM PEECTpPE B COOTBETCTBHHM ¢ MOKazaresiMu 11.5.3.1, ¢ yka3zaHHeM JaThl 3arpy3Ku
MOCTYIUICHUHM B CUCTEMY.

4.3.3. CyMMapHbI# y4eT NOCTYIUIEHHUS JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YIAJICHHBIX JOKYMEHTOB
BEJIETCS B DJIEKTPOHHOM PEECTPE C OTPAKEHUEM CIICAYIOIIUX [TOKa3aTeNeii: JaThl ¥ MOPSIIKOBOrO HOMepa
3aMUCH, PEKBU3HUTOB JIMIIEH3UOHHOTO JIOTOBOpa (Ha3BaHMS U HOMEpA JOKYMEHTa, CPOKa €ro JeHCTBHUS,
CTOMMOCTH), KOJTHYeCTBa 0a3 JaHHBIX (MTAKETOB) ¥ BKJIIOUYCHHBIX B HUX Ha3BaHUH.

[Ipu moxcueTe CyMMapHOTO KOJIMYECTBA Ha3BAaHWM HCKITIOYAIOTCS AYOIHPYIOLIHECs
Ha3BaHU B MAaKeTax Ha OJHOM miatdopme.

4.4. JIoKyMeHTBI, IOATOTOBJICHHBIE K MpHeMy B OMOIMOTEUHBIH (OHI, IMOIBEPraroTCs
HEepBUYHOM 00paboTKe U HHIUBHAYaIbHOMY yUeTy.

4.4.1. VHnuBuAyallbHBIH ydYeT JOOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS IyT€M IPHCBOCHHUS
KOKIOMY DSK3eMIUIIpDY [OKYMEHTa pETHCTPalldOHHOIO HOMEpa, WHOIO 3Haka B KadecTBE
PETUCTPAllHOHHOTO HOMEpa (CHCTEMHOI0 HOMepa KOMIIBIOTEPHOM NPOrpaMMBl, IITPHX-KOAA U APYTHX).
WunuBuaya bHBI HOMEp 3aKpeIuisieTcs 3a JOKyMEHTOM Ha BCe BpeMs €ro HaxoxIeHus B (onme
O6ubmuorexu. PerucrpanuoHHble HOMEpa HCKIIOYEHHBIX U3 GOHIa JOKYMEHTOB HE IPUCBAaNBAIOTCS BHOBB
IPHUHATBHIM JOKYMEHTaM.

PerucrpannoHHbsle HOMepa MPOCTABISIOTCS HEMOCPEACTBEHHO Ha JOKYMEHTaX W
OTpa)XKaIOTCS B PETUCTPE HHIAUBHUIYAIFHOTO Y4eTa JOKYMEHTOB, IPUHATOM B OHOIHOTEKE.

PCFI/ICTPBI HHIUBUAYAJIIBHOTO Yy4Y€Ta JOJDKHBI HMCETH 3aroJIOBOYHBIE JAaHHBIC!
HAanMCHOBAHHUEC PETrUCTpa, HAUMCHOBAHHUC OpPraHHU3allid, CTPYKTYPHOTO IMOAPA3aCIICHUS. B PETUCTp
BIIMCBIBAIOTCS JAaHHBIC O KaXJIOM OJOKYMCHTC: JaTa 3alliCh B PETUCTPE, pCI‘I/ICTpaI_[I/IOHHBIf/i HOMED,
KpaTKoe 6H6nnorpa(bnt1ecxoe OIMHUCAaHHUEC JOKYMCHTA (aBTOp, 3arjiaBu€, TOM, 4acCThb, BBIITYCK, MECTO U I'O/]
HSHaHI’Iﬂ), II€Ha JOKYMCHTA, YKa3aHHas1 B COIIPOBOAUTECIIEHOM NJOKYMEHTE.

4.4.2. aauBuayanpHBIA y4eT NEPUOAMYECKUX WU3AHUN BENETCS B PErHCTPAlHOHHOM
KapTOTEeKe MEPUOJUYECKUX H3JaHWH, NMpeJHa3HAuYeHHON I ydeTa KaXIO0ro Ha3BaHHS U KaXI0ro
9K3EMILIAPA, WK B aBTOMATU3HPOBAHHOM 0a3e TaHHBIX.

JIns mepuomUYecKHX W3JaHHH B KAuecTBE PETHCTPALIMOHHBIX HOMEPOB MOTYT
HCIIOJIE30BaThCs JTFOObIE HICHTH()UKANIMOHHBIE HOMEPA: CHCTEMHBIN HOMEp B aBTOMAaTH3UPOBAaHHOH Oa3ze
JaHHBIX, PETHCTPAIMOHHBIH (OPSIKOBBII) HOMEp 3allUCH B PETUCTPAllMOHHOM KapTOTEKe.

4.4.3. VHOuBHOyaTbHBIA ydYeT MAOKYMEHTOB, HMEIONIUX B CBOEM OQOpPMIICHUH
JIparolieHHbIe METAJUTHI U (MJIH) JparoleHHble KAMHU U OTHECEHHBIX K KaTeropuu cei(hoBOro XpaHeHus,
OCYIIECTBIISICTCS B CHEIUAIIEHOM PETUCTpPE, B KOTOPOM, KpOME TPaJUIMOHHBIX IOKa3aTelel, maercs



OIIMCaHUEC BHCIIHETO O(I)OpMJIeHI/ISI AOKYMCHTA. Kax et muct PEerucTpa COIPOBOXKIACTCA HUTOTOBOM
3alMUChIO C YKa3aHUEM aThl €€ COCTaBJICHUS U KOJHUYECTBA ONMCAHUM HA JIUCTE.

4.4.4. B peructpax HHANBUAYATHOTO y4eTa B IPUMEUAHHUSIX YKa3bIBACTCS HAIMYHE U
BUJI TPWJIOKEHHUSI K OCHOBHOMY JOKYMEHTY, a TaKkK€ OCOOCHHOCTH 3K3eMIUIIpa IICHHBIX U PEIKHUX
JOKYMEHTOB (HampuMep, HaJIW4Me YHUKAIBHOTO NepemsieTa, MapruHanmui, aedexrtoB u T.1.). Ilpm
HQJIMYMU [acTopTa JOKYMEHTa [JaeTcs OTChUIKA K HeMy. B IpHMedYaHHsX MOXXET yKa3bIBaThCs
[IPUHAUIEXHOCTh JOKYMEHTA K KATETOPUU KHUKHBIX IIAMSTHUKOB.

4.4.5. VHpuBuIyanpHBIM ydYeT OJJIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIBHBIX JOKYMEHTOB
OCYIIECTBIISETCS ITyTEM BBOJA B 0a3y JaHHBIX MeTaHH(OPMAIUH O 3arpy3Ke JOKYMEHTa B 3JICKTPOHHYIO
OuOIHOTEKy ¢ aBTOMAaTUYECKHM IPUCBOCHHEM HICHTH(UKAMOHHOTO (CHCTEMHOT0) HOMEpa KaXIOMY
JIOKYMEHTY.

4.4.6. VHouBHIyalbHBIM ydYeT OJJIEKTPOHHBIX CETEBBIX YIAICHHBIX JOKYMEHTOB
OCYIIECTBISETCS B JJIEKTPOHHOM BHJE IIyTEM perucTpanuu 0a3 JaHHBIX (TTakeToB) 6€3 MPUCBOCHUS UM
PETHCTPALMOHHOTO HOMeEpa.

B peectp MHIMBHIyanhbHOTO y4eTa CETEBBIX YJIAJICHHBIX IJOKYMEHTOB BKJIFOYAIOTCS
OCHOBHBIE XapaKTepUCTHKH 0a3bl JaHHBIX (IaKeTa): onucaHue 6a3sl JaHHBIX (Ha3BaHHE, IPOU3BOAUTEND,
wiatgopma U (W) aIpec BXoaa), CPOK OKOHYAHHS MIpaBa J0CTyIIa, KOJIHYECTBO Ha3BaHMM, BXOJAIINX B
6a3y maHHEBIX (TIAKeT).

B xonmuecTBO Ha3BaHM BKIIOYaeTCs 00I1ee KOJINIECTBO IMTOJTHOTEKCTOBBIX TOKYMEHTOB
(KHHT, )XYPHAJIOB, Ta3€T, MaTEHTOB, CTAHAAPTOB M APYTUX JOKYMEHTOB, YYUTHIBAEMBIX B OHOIHOTEKE).
He BKJIIOYAIOTCS B 9TO KOJHYECTBO JOKYMEHTHI, KOTOPbIe OOBIYHO HE H3IAIOTCS OTHEIBHO B IIEYATHOM
dopmaTe, Takue Kak Npo(UIM KOMIIAHWHM, CTAaTHCTHYECKHE TaOJHMIBI, AHATUTHYECKHE MaTepHabl
MapkeTHHra. [l 6a3 faHHBIX (IaKETOB), HE COAEPXKALIUX MOJTHOTEKCTOBBIX IOKYMEHTOB, B PEKBH3HUTE
«Ha3BaHME) MIPOCTABIISIETCS €AMHHALIA.

4.5. JIoKyMeHTBI, BKIIO4YaeMble B (o1 Oubmmoreku, Mapkupytotes. [Ipu stoMm MoryT
OBITh MCIIOJIB30BaHBI IITEMIIETH, KHIKHBIE 3HAKH, WHIUBHyaIbHbIE IITPUXOBBIE KOJBI, IPYTHE BHIBI
MapkupoBKH. OCHOBHBIE TpeOOBaHUs, KOTOPBIE JODKHBI COONIIONATHCS MPH MapKUPOBKE JOKYMEHTOB:
0003HaYeHHE IPUHAUIEKHOCTH, CTETHKA, JOJITOBEYHOCTh MAPKHPOBOYHOT'O 3HAKA, COXPAHHOCTDH TEKCTA
WM IpYroi 3HaKoBO# HH(YOPMALIUH.

4.6. Ha JAOKYMCHTAX, SBJIAIONIAXCSI NPHUIOXKCHUEM K OCHOBHOMY HOCHUTECIIO H €TI0
HEOTHEMJIEMO JaCTbIO, IIPOCTABIIAIOTCSA TC )K€ PEKBU3UTEHI, YTO 1 HA OCHOBHOM JTOKYMEHTE.

4.7. SJIeKTpOHHLIe CE€TCBLIC JIOKAJIBHBIC NOKYMEHTEI U DJICKTPOHHBIE CCTEBRIC YIAJICHHBIC
AOKYMCHTBI I/II[CHTI/I(bI/II_IHp}’IOTCS'I CII€MHUAJIbHBIMHU IIPOTPAMMHBIMHU CPEJICTBAMH.

4.8. Ha npuHATBIX TNEpPBHYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTaX IIPOM3BOJMTCS 3allUCh,
IOJATBEP)KJAIOINAst, YTO IOCTYNHUBIINE JOKYMEHTHI IPUHATHI B ONOIHOTEYHBIH QOH KaK B 00BEKT 0060
LIEHHOT'0 JBIXKUMOro uMymiecTBa (ganee — OL[JIN) niu kak B 00BEKT HHOTO JBHKMMOTO UMYIIIECTBA.

4.9. IlepBuuHBIE Yy4YeTHBIE [OKYMEHTHI, MNOATBEpPXKJAtONmMe (aKT IMOCTYILICHHS,
nepefaroTcs B OyXralTepuio A BKIIOYEHHUs B yueT Oubimoreqnoro Gouaa.

4.10. ExxexkBapTallbHO, IIpH ycIoBUU H3MeHeHus: coctaBa OL|JIU, cBenenus o6 obmem
KOJIMYECTBE U CTOMMOCTH JOKYMEHTOB, BKIIFOUEHHBIX B cocTaB OubnuoTedHoro poHaa, Kak 00BbeKT 0000
[IEHHOT'0 JBM)KUMOTO UMYIIECTBA, NEPEAAIOTCS YUPEIUTEITIO.

V. Y4er BbIOBITHS JOKYMEHTOB U3 06 MoTe4HOr0 hoHaa

JlokyMeHTHI BBIOBIBAIOT U3 OHOMMOTEeYHOTO (DOHIA B CBSI3M C (DU3MUECKOM yTpaToi HiIH
9acTHYHOH OO0 MOJTHOM yTpaToit MoTpeOUTENIECKUX CBOUCTB. BEIOBIBatOIIKE TOKYMEHTHI HCKITFOUAIOTCS
u3 6u6oTeuHOro (POHIA M CIUCHIBAIOTCS ¢ BO3MOXKHOCTBIO MOCIIEAyIoIel 6e3B03Me3IHO# repeavu B
Ipyrue 6ubnuorexku mud0 pearu3anui.



5.1. UckmoueHnne JAOKYMCHTOB U3 OUOIMOTEIHOTO (bOHI[a AOITYCKACTCA IO CICAYIOIIUM
IIpUuYruHaM: yTpaTta, BETXOCTb, I[e(i)eKTHOCTB, yCTapeiioCTh 10 COACPIKAHUIO, HGI‘IpO(I)I/IJIBHOCTB.

HenpoduibHOCTh JOKYMEHTOB YCTaHABIMBAETCS Ha OCHOBE [Ipoduiist KOMIIIIEKTOBaHMS
¢oHIa WIM HMHOTO HOPMAaTHBHOIO JOKYMEHTa, YTBEpXKIaeMoro pykosoautenem Oubmmotexku. Ilo
OpUYAHE HENPOPHIBPHOCTH MOTYT HCKIIOYaThCsi W3 (OHIA ITOKYMEHTHl, HE KOMIUIEKTyeMBIE
O6ubnmorexoil (MpuU OTKaze OT KOMILJIEKTOBAHMSI OTACIBHBIX KaTeropuil JOKYMEHTOB), HW3JIUIIHE
IyOJIETHBIE SK3eMILISPhI, 3aMEHEHHbIE 00Jiee MOJIHBIMU IO COJEPKAHMIO, JIYYIIUMHU 0 0(OPMIICHHUIO,
(U3NIECKOMY COCTOSIHHIO U3/IaHUSIMH; IO HICTEYCHUHU CPOKA XPaHEHUS TOKYMEHTOB, [TPU HU3KOM YPOBHE
YUTATEJICKOTO0 CIpOca, MpPH HECOOTBETCTBHM JJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB TEXHHYECKOMY H
porpaMMHOMY oOecriedeHnIo OUOINOTEKH.

5.1.1. HcxmoyeHne MOKYMEHTOB II0 IpPUYMHAM YCTapelocTH 10 COJEep)KaHUIO,
HeMpoQUIHHOCTH (MaJOCHpallliBacMble), a TakkKe IO IMPUYHMHAM BETXOCTH U JAe(QEKTHOCTH He
JIOIYCKAeTCsl 110 OTHOIIEHHUIO K €IMHCTBEHHBIM 3K3eMIUIIpaM JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOTO (6eccpodyHoro)
XpaHEHHUS.

5.1.2. WckmoyeHne N0KyMEHTOB, OTHECEHHBIX K KHUXXHBIM MaMsATHHUKaM, J0OMYyCKaeTCs
TOJIBKO TI0 MPHYUHE yTPaTHI NIPH YCIOBHH OTpaXCHHs HH(POpMaIuy 0 KHHKHOM MaMsATHHKE B Peectpe
KHWKHBIX TAMSITHHUKOB.

5.2. BeiObITHE TOKYMEHTOB K3 6ubnuoTeyHoro ¢pouaa opopmisieTcss AKTOM O CHCaHHH
UCKJIIOYEHHBIX 00BeKTOB Oubimoreunoro ¢ponma (manee AT o cnucanuu) mo ¢opme (kox mo OKV]]
0504144), yrBepxxnennoii I1pukazom Munpuna Poccun ot 15.12. 2010 Ne173H, 3aperucTpupOBaHHBIM B
Muntocte Poccun ot 01.02.2011 Ne19658.

B Axte o cnmcaHuu OTPaAXAKOTCA CBCACHUSA O KOJIMYCCTBE H ofmel CTOMMOCTH
HCKIIOYaCMbIX HNOKYMCHTOB, YKa3bIBACTCd IIpHYHMHA HCKIIIOUCHHSA W  HaIlPaBJICHUC BBIOBITHS
HUCKIIIOYAaCMBIX TOKYMCHTOB.

5.3. K AKTy 0 ciiicaHuU NTPHJIAraeTcsi CIUCOK Ha HCKITIOUEeHUE 00BEKTOB OHOIHOTEYHOTO
¢boHza (nanee COMCOK), KOTOPBIH BKIIOYAET CICAYIOMINE CBEICHNS: PETHCTPAIlMOHHbI HOMEp U mHudp
XpaHeHHs JOKyMEeHTa, KpaTkoe Oubiuorpaguyeckoe onucaHue, eHy J0KyMeHTa, 3aUKCUPOBAaHHYIO B
pETHCTpe HHAUBUAYAIBHOIO y4eTa JOKYMEHTOB, KO3(G(GHUIUECHT IIEPEOIICHKH, LIEHY IT0CIIEe IEPEOICHKH U
O0IIyI0 CTOUMOCTD UCKJIFOYAaEMBIX JOKYMEHTOB.

JUis medaTHBIX JOKYMEHTOB BpPEMEHHOTO XpaHEHHs MJOMYCKaeTCs 3aMeHa CIHCKa
KHIDKHBIMA (OPMYJISIpaMHU.

Jnst noxymeHTOB, 00paGOTaHHBIX TPYNIOBBIM (YIPOMIEHHBIM) CHOCOOOM, BMECTO
CHHCKa Na&TCs MEPEYeHb PETUCTPALIMOHHBIX HOMEPOB, BUJ] HCKITIOYAEMbIX U3JIaHUH, KX KOJHYECTBO.

5.4. K AxTy O CIMCaHWHU IO NpPUYHUHE YTPAThl M CIIHCKY MPUIAraloTcsl JOKYMEHTBI,
HOATBEPXKJAIONINE yTpaTy (MOSCHUTETbHAS 3aIMCKa, B ClIydae KpaXd WM XHUIIEHHS - IPOTOKOJI, aKT,
3aKTIOYCHUE YIIOJHOMOYEHHBIX OpraHOB, NpU BO3MeIIeHHH ymiepda - (QUHAHCOBBIM TOKYMEHT O
BO3MEIIIEHUH yiepoa).

Bo3memenne uutarensmMu ymepba jgomyckaercss B (opMe 3aMEHBI YTEPSHHOTO
JOKYMEHTa PaBHOIICHHBIM JHOO IyTeM IeHeXHO# kommeHcanuu. [Ipu mpueme neHer ot ymrareneit
B3aMEH YTEpPSHHBIX KHHUI WM JPYTHX IOKYMEHTOB COCTABISETCS NPUXOMHBIA OpIep, U UYHUTATENIO
BBIJJA€TCSl KBUTAHLIUS YCTAaHOBIIEHHOrO 00pa3ia.

5.5. Tlpu Bo3MemieHMH 4YHTaTeaeM yiepbda CTOMMOCTh YTPadeHHBIX JIOKYMEHTOB
YCTaHABIMBAECTCS OKCIEPTHOH KOMHCCHEH IO OIIEHKEe [OKYMEHTOB, HAa3HAu4e€HHOH IIpHKa30oM
pykoBoauTeNst OHOIHOTEKH.

HpI/I yYTE€PE WM XHUIICHHWH HCHHBIX U PCAKHUX KHHUI JI OIPEACIICHUSA HX CTOUMOCTH
KOMHCCHA MOXET IIPUBJICKATH K CBOEH pa60Te COOTBETCTBYIOIIHUX J3KCIIEPTOB, 4 TAKXKEC HCIIOJIB30BATh
Mar€pualibl HAYYHO-MCTOAUYCCKHUX ICHTPOB, KHHIXKHBIX AYKIIMOHOB W spPMapoK. B atux ciIydasax
ONpeACIICHUEC MPUINHCHHOTO ymep6a OpeaACIbHBIMU KO3(1)(I)I’IIII/ICHT8.MI/I KpaTHOCTH HE OTPAaHUYUBACTCA.



5.6. AKT O CITUCaHHH 10 OJTHOM U3 MIPUYHH, YKa3aHHBIX B I1.5.1, ¢ IPUIIOKEHHBIM CITUCKOM
MIOJIITHCHIBAETCS TPECceIaTeNIeM U WiCHAMH KOMHCCHH I10 CITHCAaHUIO0 00BeKTOB Oubimorednoro GpoHaa,
YTBEPXKJIAETCSI PYKOBOAUTEIEM YUPEIKICHUSI.

5.7. Tlocme yTBepkIeHHS AKTa O CIIHCAHHHM OCYIIECTBISIOTCS MEPONPHSITHS IO
nepepaclpeieICHUI0 U peau3aliy CIHCaHHBIX 00beKTOB OubaroTeuHoro Gounaa.

5.7.1. JIokyMeHTHI (CIUCaHHBIE OOBEKTHI OHMOIUOTEUHOTO (OHIA), UCKITIOUCHHBIE II0
MIPUYHHAM BETXOCTH, IePEKTHOCTH, YCTAPEIOCTH IO COAEPXKAHHIO, HAITPABJISIOTCS B ITYHKTH BTOPHYHOTO
coIpbs. VickimroueHHBIe U3 (OHIOB MUKPOGOPMBI Ha FaJIOTeHUI0CEPEOPSHOI IUIEHKE MOAJIekKAT claue Kak
cepeGpocoepKalie OTXOAbl B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATEICTBOM Poccuiickoit denepanuu.

[Ipu OTCYTCTBHH IIyHKTOB BTOPCHIPhS HJIM B CIIydYasx, KOTJa cjada JOKYMEHTOB Ha
nepepaboTKy SKOHOMUYECKH Hellelecoo0pa3Ha, Ou0IMOTeKH YHHUTOXKAIOT HCKITIOUEHHBIE IOKYMEHTHI Ha
MeCT€ B NPUCYTCTBHH JIHI[, KOTOPHIE COCTAaBJISIOT aKT 00 YHHYTOXXEHHH CITHCAHHBIX OOBEKTOB
6ubmuoreunoro gpoHaa.

B AkTte 0 chomcaHMM OTpaXaroTCs HAWMMEHOBaHHWE, HOMEpP M Jara JOKyMEHTa,
HNOATBEPXKIAOIIEro (akT cIadd CIHCAHHBIX OOBEKTOB B IYHKT BTOPHYHOTO CHIPhS, WM akTa 00
YHUYTOXXEHUM CHUCAaHHBIX 00BEeKTOB OuOmioreuHoro ¢ouma. JlokymeHT mpmiaraercs K AKTY O
CIHMCAaHUH CO CITUCKOM.

5.7.2. JlokyMeHTHI (cnucaHHble 00BEKTHl OMOIHOTEUHOTrO (OHIA), UCKITIOUCHHBIE II0
IpUYUHE HEMPO(UIBHOCTH, EPEAAIOTCS 0 aKTaM B OOMEHHBIH (OHA B LEJIX JabHEHIIeH mepeaadn
Ha 6e3B03Me31HOH OCHOBE OMOIHOTEKaM MK peaTi3aniy GU3NIECKUM U IOPUIMICCKUAM JIHIAM.

5.8. Ilocne 3aBepmieHHs MEPONPHUITHH, MNPEIYCMOTPEHHBIX AKTOM O CIHCAaHHH
HCKIIIOUYEHHBIX 00BEKTOB OubanoTeuHoro Gonaa, mepBelil SK3eMIUISIp AKTa O CIIHCAHWU CO CITHCKOM H
JOKYMEHTOM, ITOTBEPXKIAIOIIUM BEIOBITHE, IIepeacTcs B OyXTraaTeprio, BTOPOH SK3EMIUISIP OCTAeTCS B
HOZIpa3/IeNICHUH, OCYIIECTBIISIONIEM yueT Onbanoreqnoro GpoHAa.

Ha ocHoBanMM AKTa O CIHCaHWM HCKIIOYEHHBIX OOBEKTOB OHOIMOTEYHOTO (oHIA
6ubnuoreyHoe mojpasfeneHne U OyXranrepuss BHOCAT H3MEHEHHS B COOTBETCTBYIONIHE YUETHBIE
TOKYMEHTHIL.

5.9. AKTBI O CIIHCaHUU PETHUCTPUPYIOTCS B KHUTE€ CYMMAapHOTO y4era OHOIMOTEYHOro
¢oHma» (WM [OPYroM BHIE pPETHCTpa CYMMAapHOTO yd4eTa BBIOBITHS JOKYMEHTOB, MPHUHATOM B
oubnuorexe).

5.10. B peructpaniuoHHOM KHHUTre (WM IpyroM BHIE PETHCTpa HHAUBHUIYAIBHOTO ydeTa
JOKYMEHTOB, IIPHHATOM B OHOJIHOTEKE) IPOCTABISIETCS HOMED U aTa AKTa O CIHCaHHU.

5.11. Bcee uckimouaeMblie U3 GpoHna OUOIHOTEKH JOKYMEHTHI (KHUTH, )KYPHAJIBI, IPYTHE
BUJIBI JOKYMEHTOB) OJDKHBI OBITH COOTBETCTBYIOIIUM 00pa3oM OOPMIICHBI: CIIEUATBHBIM IITEMITEIEM
JIOJDKHEI OBITH ITOTaIlIE€HE] IITAMIIBI ONOIHOTEKH.

5.12. DneKTpoOHHBIE CETEBbIE JIOKAJIbHBIE JOKYMEHTHI YNAISIOTCS W3 JJIEKTPOHHOM
OubMMOTeKH Ha OCHOBAaHMM AKTa O CIIMCAaHMU C yKa3aHMEM INPHYMHBI UCKIIOUeHHs. HamMeHoBaHwe,
HOMEp M JaTa aKkTa BBOJSATCS B 0a3y JaHHBIX B KadecTBE MeTamH(OpMAalMUd K COOTBETCTBYIOIIEMY
JOKYMEHTY.

Ha ocHOBaHHU BBEJEHHBIX CBEJIEHHUI IPOrpaMMHBIM CIIOCOO0M GopMHpYeTCs IEPEYECHb
AKTOB O CIIHCaHHH (PeecTp CYMMApPHOTO y4eTa BEIOBITUS CETEBBIX JIOKATBHBIX JOKYMEHTOB) U NTEPEUEHb
CIIHCAHHBIX 0OBEKTOB JJIEKTPOHHOU OHOIMOTEKH (peecTp WHAMBUAYATHHOTO ydeTa BBIOBITHS CETEBBIX
JIOKAQJIbHBIX IOKYMEHTOB).

5.13. BpIObITHE JJIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJICHHBIX IOKYMEHTOB HE odopmisercs
CIIEIMATbHBIM JOKYMEHTOM. [lonTBep)KIeHHEM BBIOBITHS SIBISIETCS HCTEYCHHE CpPOKa JEHCTBHS
JIOKyMeHTa (J0roBopa, KOHTpaKTa, JIMIIEH3HOHHOTO COorjlaleHus), 0QOpMJICHHOTO Ha MPaBo JOCTYIa K
ompezeeHHON 0a3ze MaHHBIX (IIAKETy) CETEBBIX JOKYMEHTOB, M OTCYTCTBHE JIOTOBOpa, KOHTPAKTa,
JIMIIEH3UOHHOTO COTJIAlIeHHsI, 0)OPMIICHHOTO Ha HOBEIH CPOK.



5.14. ExxekBapTalibHO, TIpH yclIOBUU u3MeHeHus coctaBa OLJIU, obmue cBeneHus o
KOJIMYECTBE M CTOMMOCTH JOKYMEHTOB, CIUCAHHBIX M3 OmbimumoredHoro ¢onnma, kak obdbekra 0cobo
IIEHHOTO JBHKHMOTO MMYIIECTBA, C YKa3aHHEM NepedHsi AKTOB O CIIMUCAHWHU, IPUYUH U HalpaBICHUH
BBIOBITHS JIOKyMEHTOB, IPEACTaBIAIOTCS yupeaurtemo. KonuuecTBo BHIOBIBAIOIIMX JOKYMEHTOB HE
JIOJDKHO TIPEBBIIIATH KOJUYECTBA BHOBD MOCTYMAIONINX JOKYMEHTOB B OMOIHOTEYHbIH (HOH.

VI. Yuer uroros ABu:kenusi ondamnorevnoro ¢gonaa

6.1. Utoru nBmkeHus GOHIOB MOABOIITCSA B KHUTE€ CYMMAapHOTO yueTa OUOIMOTEYHOro
¢donma (WK IPyroM pPEerucTpe CyMMapHOTrO ydeTra, MPUHSITOM B OHOIMOTEKE) HA OCHOBAaHMH JAaHHBIX
CYMMapHOTO y4eTa O MOCTYIUICHHH U BHIOBITHH JOKYMEHTOB.

HToroBpie JaHHBIE UMEIOT YETRIPE 00s13aTeNIbHBIX ITOKA3aTelIsl: COCTOSIIO Ha HA49aJIo roaa,
IIOCTYIIHJIO 3a o, BEIOBLIIO 32 roa, COCTOMT Ha KOHEII roaa

Hrorosrie JaHHBIC 10 QJICKTPOHHBIM CCTCBBIM YAQJICHHBIM JOKYMEHTaM
IIPEACTABIAIOTCA CICAYIOIMUMHU IMOKa3aTCJSIMUA YYCTHBIX CAUHUIL: COCTOSJIO HAa HAa4YaJIO roaa, O(bopMJ'IeHO
B JOCTYII B TCUCHHUEC Iroa, JOCTYII IIPEKPAIICH B TCYECHUE Ioa, COCTOUT Ha KOHECI] roja.

6.2. Ceemenuss o0 HWTOTOBBIX JaHHBIX (uKcHUpyloTCs B (GoOpMe TroCydapCTBEHHOM
CTATUCTHYECKOW OTYETHOCTH H MPEACTABISIOTCS IS Ieledl TocyJapCTBEHHOW CTaTHCTHYECKOM
OTYETHOCTH.

HroroBrle maHHble 00 OoOMeHHOM (OHAE HE BKIIOYAIOTCS B OOIIME NOKa3aTeIH
O6ubmroredHoro GpoHmaa.

VII. IIpoBepka HaJIM4Hs JOKYMEHTOB 00 10Te4HOr0 hoHIA

7.1. IIpoBepka HaTuUsl JOKyMEHTOB OnOIroTeuHoro ¢poHaa (anee — npoBepka GpoHIa)
MIPOM3BOUTCS B 00S3aTEIIEHOM MOPSIIKE:

IIpY BHISIBIICHUHU (DAKTOB XHUILEHHUS, 37I0yNIOTPeOICHHS WM MOPYH JOKYMEHTOB;

B cllydyae CTUXUHHOro O€ICTBHUS, IOXKapa WM JPYTHMX Ype3BbIUAHHBIX CHTYaIHi,
BBI3BaHHBIX KCTPEMAJIbHBIMH YCIIOBUSMY;

IIpH pCopraHusaniv Uik JJUKBHIAIUN 6I/I6J'II/IOTCKI/I;

I[JUI IIPOBEACHUA ITPOBEPOK PYKOBOAUTECIIEM OpPraHU3allMHd Ha3HA4Ya€TCA KOMHUCCHA, B
COCTaB KOMHUCCHH NOJDKEH BXOOUTH NPEACTABUTEIIb 6}’XI‘a.HTepI/IH.

7.2. IIpoBepka (oHIa B IIIAHOBOM TOPSIIKE OCYLIECTBIISIETCS B CIEIYIONIHE CPOKHU:

JOKYMEHTHI, UMeone B 0QOPMIICHUU AparoleHHbIe META/UThl U (MJIH) IparoleHHbIe
KaMHH — €XXET0/THO;

(GOHI peIKUX U IEHHBIX KHUT — OJIUH pa3 B 5 JIET;

¢donap! 6ubauoTeK 10 50 THICSY YYETHBIX €IMHHUI — OJMH pa3 B 5 JIeT;

donas! 6ubmuorex ot 50 10 200 ThICSY YYETHBIX €IUHUILl — OAMH pa3 B 7 JIeT;

donap! 6ubmuorex ot 200 Thicsy 10 1 MUJTHOHA YUETHBIX €UHUI] — OJUH pa3 B 10 yeT;
donap! 6ubmuotex ot 1 10 10 MUJUIMOHOB YYETHBIX €MHUI] — OUH pa3 B 15 neT;
¢doner 6udmuorek ot 10 10 20 MIIITMOHOB YYETHBIX €AMHHUIL — OJIUH pa3 B 20 yeT;

¢douapr OubimoTtek cBbiie 20 MUJUTHOHOB YYE€THBIX €IMHUI — 1 MUJITHOH 3K3EMIUIIPOB
B I'OJL.



[TnanoBass mpoBepka (oHma OHUOTHOTEKH MOXET OCYIIECTBIATHCS IOJTAHO B
COOTBETCTBHH C rpa¢UKOM IMPOBEICHHUS IIPOBEPKHU BCero (OHIA UM €ro 4acTH (B TOM YHCIIE PEIKHX U
[IEHHBIX KHUT) C ONpe/IeJIeHNEM CPOKOB M KOJIMYECTBA INIaHUpyeMoro oobeMa paboThl.

7.3. TIpoBepka 3JEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAIBHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS IIO
KOJINYECTBEHHBIM IIOKA3aTeIIsAM, a TAKXKE [0 KOHTPOJIBHBIM CyMMaM, TI03BOJISIFOIIUM BBIIBUTH H3MEHEHUS
B JIOKYMEHTE.

[IpoBepka  OOCTYNHOCTH  JJIGKTPOHHBIX  CETEBBIX  YAAICHHBIX  JOKYMEHTOB
OCYIIIECTBISETCS C aiPECOB BX0/1a, YKa3aHHBIX B PETHCTPE HHAUBUAYAIFHOTO YUeTa.

7.4. TlpoBepka Bcero ¢oHIa WM €ro YacTH 3aBEpIIAECTCS COCTABICHHEM akKTa o
pe3yJabTatax MpOBEICHHS IMPOBEPKH HATHYHS JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOro (oHNA U NPUIOKEHHUEM K
HEMY CITUCKa JIOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIMX 110 HEYCTAHOBJICHHOMN NPHYUHE.

B akTe (puKCHpPYIOTCS CBEIECHUS O KOJIHYECTBE JOKYMEHTOB OMOIHOTEYHOrO (oHMIA 110
JAHHBIM y4YeTa; JOKYMEHTOB, IMEIONIUXCS B HAJIMYUHU; TOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIUX B OHOIMOTEUHOM
¢doHIe IO HEYCTAaHOBJICHHOH Npu4nHe. B akTe Takke yka3bIBalOTCS HOMED U JaTa akTa O MPOBEACHUU
IpenplIymieii NpoBepKA. AKT ¢ DPHIOKEHHEM CIHCKAa JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIMX IIO
HEYCTAHOBJIEHHON NpPUYWHE, MOAMNCHIBACTCS MpEAceNaTesieM M YWICHaMH KOMHUCCHUH U yTBEPKIAETCS
PYKOBOJHUTENIEM YUPEKICHUS.

7.5. Ilpu BBISBIEHUHU B Ipoliecce MpOBEepKH (OHJAa OTCYTCTBYIOUIUX JOKYMEHTOB U
HEBO3MOXXHOCTH YCTAHOBJICHUSI BAHOBHBIX JIMI YOBITKH IO HEJOCTA4aM CITHCHIBAIOTCSI B COOTBETCTBHH C
NEHCTBYIONINM 3aKOHO1ATEIbCTBOM.

VIII. Aeaonpon3BoacTBO B OPraHU3anuu yuera 6udanoreunoro ponaa

8.1. Opranuzanus paboThl ¢ JOKYMEHTaMH I10 ydeTy OubmmoreuHoro Qonmaa
OCYILIECTBIISIETCS 110 IIPaBUJIaM BEICHHS EIONPOU3BOICTBA.

8.2. Cpoku XpaHEHHs NOKYMEHTOB YCTaHaBIMBAIOTCS B COOTBETCTBHHU ¢ [Ipukazom
Mpunucrepctsa KYJbTYpPBI Poccuiickoit ®enepanuu
ot 25.08.2010 Ne 558 O6 yrBepxnenun «llepedHs: TUMTOBBIX YIPaBIEHYSCKUX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB,
o0pa3yromuxcsi B IpoIecce JEATENIbHOCTH TOCYNapCTBEHHBIX OpraHOB, OpPraHOB MECTHOT'O
CaMOYIIPaBJICHUS U OpraHu3alui, ¢ yKa3aHHEM CPOKOB XPaHEHHS», 3apETUCTPUPOBAHHBIM MUHIOCTOM
Poccuiickoit @enepannu 08.09.2010 Ne18380.

8.2.1. [TocTostHHO, 10 TUKBAAALMU OUOINOTEKU, XPAHATCS PETUCTPHI MHIUBHIYJTBHOTO
U CyMMapHOTO ydera JOKYMEHTOB OMOIMOoTe4HOro (oHIa (pErHCTpallMOHHBIC KHHUTH, WHBEHTApPHEBIE
KHUTH, KHUTH CyMMapHOTO y4eTa, YUYeTHBIH KaTajor, Tonorpaduyeckie OnMuCH U KaTajloTH).

8.2.2. B TeueHHe OeCATH JIET XpaHATCS AKTHl O CIHUCAHWH HCKIIFOYEHHBIX OOBEKTOB
6ubmroTedHoro (OHIA U aKThHI O IIpHEMe-TIepeiade CIIUCAHHBIX 00BEKTOB OUOIHOTEYHOTO (HOHAA.

82.3. B TedyeHHe IATH JIeT XpaHATCA [E€PBHYHBIE YYETHBIE JOKYMEHTHI,
MOATBEPKJAIOIIHE TOCTYIICHHE TOKYMEHTOB B OMO1oTeuHbI! HoH/ (HaKIaIHbIe, aKThI O IPHEME, aKTHI
CIa4U-TIPUEMKH).

8.2.4. Jlo okoHYaHHUs OdYepeNHON MpoBepKH (oHIa XpaHATCS aKTBl O pe3yjbTarax
MIPOBEICHHSI TPOBEPKHU HATHYUS JOKYMEHTOB OubauoTedHoro ¢poHa.
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